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1.งบประมำณกบักำรจดัซ้ือจดัจ้ำง

หลักการจ าแนกประเภทรายจ่าย ตามงบประมาณ 
รายจ่ายตามงบประมาณจ าแนกออกเป็น 2 ลักษณะ ได้แก่ 
1. รายจ่ายของส่วนราชการ และรัฐวิสาหกิจ 
2. รายจ่ายงบกลาง
รายจ่ายของส่วนราชการและรัฐวิสาหกิจ หมายถึง รายจ่ายซึ่งก าหนดไว้ส าหรับ
แต่ละส่วนราชการและรัฐวิสาหกิจโดยเฉพาะ จ าแนกออกเป็น 5 ประเภทรายจ่าย 
ได้แก่ 1 งบบุคลากร

2 งบด าเนินงาน
3 งบลงทุน
4 งบเงินอุดหนุน
5 งบรายจ่ายอื่น



1.งบประมำณกบักำรจดัซ้ือจดัจ้ำง

1. งบด าเนินงาน หมายถงึ รายจา่ยทีก่ าหนดใหจ้า่ยเพือ่การบรหิารงานประจ า
ไดแ้ก่ รายจา่ยทีจ่า่ยในลกัษณะ คา่ตอบแทน คา่ใชส้อย คา่วสัดุ และ
คา่สาธารณูปโภค รวมถงึรายจา่ยทีก่ าหนดใหจ้า่ยจากงบรายจา่ยอืน่ใดใน
ลกัษณะรายจา่ยดงักลา่ว

1.1 ค่ำตอบแทน หมายถงึ เงนิทีจ่า่ยตอบแทนใหแ้ก่ผูท้ ีป่ฏบิตังิานในทาง
ราชการตามทีก่ระทรวงการคลงัก าหนด เช่น คา่เช่าบา้น

1.2  ค่ำใช้สอย หมายถงึ รายจา่ยเพือ่ใหไ้ดม้าซึง่บรกิาร (ยกเวน้บรกิาร
สาธารณูปโภค สือ่สารและโทรคมนาคม) รายจา่ยทีเ่กีย่วกบัการรบัรองและ
พธิกีาร และรายจา่ยทีเ่กีย่วเน่ืองกบัการปฏบิตัริาชการทีไ่ม่เขา้
ลกัษณะรายจา่ยอืน่ เช่น คา่ซ่อมแซมบ ารุงรกัษา คา่จา้งเหมาบรกิาร



1.งบประมำณกบักำรจดัซ้ือจดัจ้ำง

1.3 ค่ำวสัดุ หมายถงึ รายจา่ยเพือ่ใหไ้ดม้าซึง่สิง่ของทีม่ลีกัษณะโดยสภาพไม่
คงทนถาวร หรอืตามปกตมิอีายุการใชง้านไมย่นืนาน สิน้เปลอืง หมดไป หรอื
เปลีย่นสภาพไปในระยะเวลาอนัสัน้ รวมถงึรายจา่ย ดงัต่อไปน้ีดว้ย
- รายจา่ยเพือ่ประกอบ ดดัแปลง ต่อเตมิ หรอืปรงัปรงุวสัดุ
- รายจา่ยเพือ่จดัหาโปรแกรมคอมพวิเตอรท์ีม่รีาคาตอ่หน่วยหรอืตอ่ชุดไมเ่กนิ
20,000 บาท
- รายจา่ยเพือ่จดัหาสิง่ของทีใ่ชใ้นการซ่อมแซมบ ารุงรกัษาทรพัยส์นิใหส้ามารถใช้
งานไดต้ามปกติ
- รายจา่ยทีต่อ้งช าระพรอ้มกบัคา่วสัดุ เช่น คา่ขนสง่ คา่ภาษี คา่ประกนัภยั
คา่ตดิตัง้ เป็นตน้



1.งบประมำณกบักำรจดัซ้ือจดัจ้ำง
2. งบลงทุน หมายถงึ รายจา่ยทีก่ าหนดใหจ้า่ยเพือ่การลงทุน ไดแ้ก่ รายจา่ยทีจ่า่ย

ในลกัษณะ
2.1 คา่ครุภณัฑ์ : รายจ่ายทีก่ าหนดใหจ้า่ยเพือ่การลงทุน ไดแ้ก่ รายจ่ายทีจ่า่ยในลกัษณะ
โดยสภาพคงทนถาวร หรอืมอีายกุารใชง้านยนืนาน ไมส่ิน้เปลอืง หมดไป

2.1.1 รายจ่ายเพือ่ประกอบ ดดัแปลง ต่อเตมิ หรอืปรบัปรุงครภุณัฑ์
2.1.2 รายจา่ยเพือ่จดัหาโปรแกรมคอมพวิเตอรท์ีม่รีาคาต่อหน่วย หรอืตอ่ชดุเกนิ

กวา่ 20,000 บาท
2.1.3 รายจ่ายเพือ่ซ่อมแซมบ ารุงรกัษาโครงสรา้งของครุภณัฑข์นาดใหญ่ เชน่

เครือ่งบนิ เครือ่งจกัรกลยานพาหนะ เป็นตน้ ซึง่ไมร่วมถงึคา่ซ่อมบ ารงุปกตหิรอืคา่ซ่อมกลาง
2.1.4 รายจ่ายเพือ่จา้งทีป่รกึษาในการจดัหาหรอืปรบัปรุงครภุณัฑ์
2.1.5 รายจ่ายทีต่อ้งช าระพรอ้มกบัคา่ครุภณัฑ์ เชน่ คา่ขนสง่ คา่ภาษี คา่

ประกนัภยั คา่ตดิตัง้ เป็นตน้
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2.2  คา่ทีด่นิและสิง่ก่อสรา้ง :  รายจ่ายเพือ่ใหไ้ดม้าซึง่ทีด่นิ และหรอืสิง่ก่อสรา้ง รวมถงึสิง่
ต่าง ๆ ทีต่ดิตรงึกบัทีด่นิและสิง่ก่อสรา้ง ดงัต่อไปน้ี

2.2.1 รายจ่ายเพือ่จดัหาทีด่นิ สิง่ก่อสรา้ง
2.2.2 รายจา่ยเพือ่ปรบัปรงุทีด่นิ รวมถงึรายจ่ายเพือ่ดดัแปลง ต่อเตมิหรอืปรบัปรงุ

สิง่ก่อสรา้งซึง่ท าใหท้ีด่นิ สิง่ก่อสรา้งมมีลูคา่เพิม่ขึน้
2.2.3 รายจ่ายเพือ่ตดิตัง้ระบบไฟฟ้าหรอืระบบประปา รวมถงึอุปกรณ์ ต่าง ๆ ซึง่

เป็นการตดิตัง้ครัง้แรกในอาคาร ทัง้ทีเ่ป็นการด าเนินการพรอ้มกนัหรอืภายหลงัการก่อสรา้ง
อาคาร รวมถงึการตดิตัง้ครัง้แรกในสถานทีร่าชการ

2.2.4 รายจ่ายเพือ่จา้งออกแบบ จา้งควบคมุงานทีจ่า่ยใหแ้ก่เอกชนหรอืนิตบิุคคล
2.2.5 รายจา่ยเพือ่จา้งทีป่รกึษาในการจดัหาหรอืปรบัปรงุทีด่นิและสิง่ก่อสรา้ง
2.2.6 รายจ่ายเกีย่วเน่ืองกบัทีด่นิและหรอืสิง่ก่อสรา้ง เชน่ คา่เวนคนืทีด่นิ

คา่ชดเชยกรรมสทิธิท์ีด่นิ เป็นตน้
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งบด าเนินงาน

ใช้ในการจัดซื้อ/จ้าง:
วัสดุ
ซ่อมแซม 
จ้างเหมาบริการ
ค่าเช่า
ตอบแทนกรรมการ

งบลงทุน

ใช้ในการจัดซื้อ/จ้าง:
ครุภัณฑ์
ที่ดิน
สิ่งก่อสร้าง

(ค่าใช้จ่ายที่มีลักษณะลงทุน)



2.กำรซ่อมแซม&ปรบัปรงุส่ิงก่อสรำ้ง

การซ่อมแซม 

การซ่อม การด าเนินการ และ
หรือการเปลี่ยนแปลง
ส่วนประกอบอันเป็น

โครงสร้างของสิ่งก่อสร้างหรือ
สิ่งก่อสร้างทั้งหมดให้คง
สภาพและหรือใช้งานได้

ตามปกติดังเดิม

การปรับปรุง

การแก้ไข การกระท า และ
หรือการด าเนินการอื่นใด
เพ่ือให้สิ่งก่อสร้างซ่ึงได้

ก่อสร้างไว้แล้วคงสภาพเดิม
หรือให้มีสภาพที่ดียิ่งขึ้น

มีอายุการใช้งานเพิ่ม              
มีมูลค่าเพิ่มขึ้น

งบด าเนินงาน งบลงทุน



3.วสัดแุตกต่ำงจำกครภุณัฑอ์ย่ำงไร

ครุภัณฑ์วัสดุ

1.วัสดุคงทน ได้แก่ สิ่งของที่มีลักษณะคงทนแต่มีอายุการ
ใช้งานไม่ยืนนาน เกิดความช ารุดเสียหาย ไม่สามารถ
ซ่อมแซมให้ใช้งานได้หรือ ซ่อมแซมแล้วไม่คุ้มค่า

ครุภัณฑ์ สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะคงทน
ถาวร มีอายุการใช้งานยืนนาน เมื่อช ารุด
เสียหายแล้วสามารถซ่อมแซมให้ใช้งานได้
ดังเดิม2. วัสดุสิ้นเปลือง ได้แก่ สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะเมื่อใช้

แล้วย่อมสิ้นเปลอืง หมดไป แปรสภาพ หรือเปลี่ยนสภาพไป
ในระยะเวลาอันสั้น หรือไม่คงสภาพเดิม

3. วัสดุอุปกรณ์ ประกอบและอะไหล่ ได้แก่ สิ่งของที่ใช้เป็น
อุปกรณ์ประกอบหรืออะไหล่ส าหรับการซ่อมแซมบ ารุงรักษา
ทรัพย์สินให้กลับคืนสภาพดังเดิมที่มีลักษณะเป็นการซ่อม
บ ารุงปกติ หรือ ค่าซ่อมกลาง



4.กำรแบง่ซ้ือแบง่จ้ำง

การแบ่งซื้อแบ่งจ้าง หมายถึง การลดวงเงินที่จะซื้อ

หรือจ้างในครั้งเดียวกัน ออกเป็นหลายครั้ง

โดยไม่มีเหตุผลความจ าเป็น และมีเจตนาที่จะหลีกเลี่ยง

1) แบ่งวงเงิน ให้ลดลงเพื่อเปลี่ยนวิธีจัดหาพัสดุ

2) ให้ผู้มีอ านาจสั่งซื้อ สั่งจ้าง เปลี่ยนไป



4.กำรแบง่ซ้ือแบง่จ้ำง

แนวทำงกำรพิจำรณำเรือ่งแบง่ซ้ือแบง่จ้ำง

oวงเงินที่ได้รับมาพร้อมกันหรือไม่
oพัสดุที่จะจัดหาเป็นประเภทเดียวกัน

หรือไม่
oพิจารณาจากความต้องการของผู้ใช้
oพัสดุว่าต้องการใช้พร้อมกันหรือไม่

การจัดซื้อพัสดุประเภทชนิดเดียวกัน แม้
ต่างขนาดและราคา เมื่อมีการประมาณ
การความต้องการในการใช้งานของทั้งปี
แล้ว จะต้องจัดซื้อรวมในครั้งเดียวกัน 
เว้นแต่มีเหตุผลที่ชัดเจนที่จ าเป็นต้องแยก
ซื้อที่ไม่ใช่เป็นการแบ่งซื้อแบ่งจ้าง เพื่อ
ประโยชน์ในการบริหารการพัสดุ จะต้อง
ก าหนดเงื่อนไขในการด าเนินการจัดซื้อ
โดยใช้สัญญาจะซื้อจะขายแบบราคาคงที่
ไม่จ ากัดปริมาณ เพื่อออกใบสั่งซื้อเป็น
คราว ๆ ให้สอดคล้องกับการใช้งานจริง



5.กำรตรวจรบัพสัดุ

12

มติของคณะกรรมการใหถื้อเสียงขา้งมาก ถา้คะแนนเสียงเท่ากนัใหป้ระธานกรรมการออกเสียง
เพิ่มข้ึนอีกเสียงหน่ึงเป็นเสียงช้ีขาด เวน้แต่ คณะกรรมการตรวจรับพสัดุใหถื้อมติเอกันัท 


